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2차 사무관리론
진도별 모의고사 강의계획서

강사 이상기 행정사

약력

(전) 박고시 행정사, 서울법학원 행정사 사무관리론 강사 (제1회 ~ 제2회)
(전) 에듀윌 행정사 사무관리론 강사 (제3회 ~ 제11회)
(현) 박문각 서울법학원 2관 사무관리론 전임 (제1회 ~ 현재)

교재 목차 및 단문문제집, Print

일정

총 8회

6. 7.(토) ~ 7. 26.(토) 매주 토요일

09:00 ~ 13:00

질문
행정사 시험 단번에 합격하기               ☞ QR을 카메라로 찍어보세요~

https://cafe.naver.com/eduspahjspa 

.실전형 모의고사를 대비하기 위한 단원별 모의고사 실시

.단원별 이론의 철저한 숙지 및 쓰기연습을 통한 실전 시험대비에 목표를 둠

● 매 주 당 1회 또는 2회의 단원별 모의고사를 실시, 주관식 시험에 대한 적응력 배양

● 단원별 모의고사를 통한 첨삭 및 채점실시로 실전 시험에 대한 적응력 배양

강의목표

강의계획
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회 차 일 정 강 의 내 용

1
6/7(토)

09:00~13:00
행정업무운영 개요 및 문서관리

2
6/14(토)

09:00~13:00
문서관리

3
6/21(토)

09:00~13:00
문서관리

4
6/28(토)

09:00~13:00
업무관리시스템, 관인 및 서식관리

5
7/5(토)

09:00~13:00
행정업무의 효율적 수행 

6
7/12(토)

09:00~13:00
행정업무의 효율적 수행 

7
7/19(토)

09:00~13:00
민원처리에 관한 법령

8
7/26(토)

09:00~13:00
민원처리에 관한 법령

* 진도는 강의사정에 따라 변경될 수 있습니다.

세부계획


